	《办理境外人员就业手续用户卡》申请表

	单位全称
	

	单位地址
	           区

	组织机构代码
	
	单位邮编
	

	单位电话
	
	单位传真号码
	

	联系人
	
	联系电话
	

	联系人手机
	
	联系人身份证号码
	

	用人单位意见（盖公章）：

       申请日期：      年   月   日
	法定代表人或授权委托人意见
（签字或盖章）：

       年   月   日

	贵单位办理就业手续方式： □ 自行办理 □ 既自行办理又委托代办 □ 委托代办办理

	委托代办就业手续的代办单位名称：


注意事项：

1. 本卡用途：①柜面办理 ②网上办事。使用本卡“网上办事”功能时，初始密码为用户卡的完整卡号；登录系统后，请及时修改并记住密码。
2．用人单位到柜面办理境外人员就业手续必须携带本卡。

3．联系人应当为用人单位在职中方员工，且表内所有内容须填写完整，填表时请使用正楷、水笔书写。

4．本卡只限本单位使用，不得转借。

5．如用人单位委托代办公司办理境外人员就业手续的，请注明代办单位名称。

6．用人单位的上述内容如有变更，请及时与我们取得联系，以免发生用户卡不能正常使用等情况。

